EXCEL NIVEL | Y 2 COMBINADOS

El curso de Excel Nivel 1y 2 combinados es ideal para aquellas persona capacitacion + desarrallo

utilizan el programa regularmente y que requieren un uso mas profesional
del mismo. Combina los comandos mas importantes del nivel 1 con las her-
ramientas del curso de Nivel 2.

TEMATICA OFFICE
DISPONIBILIDAD DEL CURSO
NIVELES
CURSOS GRUPALES DE CALENDARIO
wj Cursos para grupos reducidos que le brindan la dedicacién perma- INICIACION
nente del profesor y el intercambio de conocimientos con otros asis- BASICO *
tentes. Consultar la cartelera de cursos grupales en el apartado “Ho- INTERMEDIO *
rario de cursos” de nuestra web: www.gdc.com.ar AVANZADO

PROFESIONAL/EXPERTO

empresasi CURSOS PARA EMPRESAS Y GRUPOS CERRADOS

i

Organizamos el curso a la medida de sus necesidades con clases en
nuestras aulas o en su compainia. DURACION 10 horas

CONTENIDO DEL CURSO

1.- Trabajos con hojas de calculo Modificar botones
Desplazandose por la hoja
Seleccién de rangos
Nombres de rango

7.- Series y datos
Cuadro de relleno
Series numéricas

Hojas Listas personalizadas
2.- Introduccion de Datos Opcion llenar
Rellenar una celda Pegar especial
Formateo de datos Sistema de proteccién

Introducir datos en un rango
9 8.- Manejo de Listas de datos

3.- Creacion de Férmulas La orden Autofiltro

Tipos de férmulas Los 10 mas de Autofiltros

Férmulas simples Autofiltro personalizado

Férmulas con referencia Filtro avanzado

Referencias en el libro de trabajo Construccion y mantenimiento
Funciones basicas Fichas para modificar listas

Valores de error Ordenacién de listas

Valores relativos y absolutos Validacién de datos

4.- Trabajo con formatos Subtotales

Formato numérico 9.- Tablas y Graficos Dinamicos
Comentarios Creacién de tablas dindmicas
Copiar formato Reorganizacién de tablas dindmicas
Autoformatos Formatos de tablas dinamicas Actualizacién de tablas di-
Estilos namicas

Formato condicional Seleccion de elementos

Inclusién y eliminacién de campos
Ordenacién de elementos

Ocultar y presentar detalles
Agrupacién y separacion de datos
Creacion de Graficos dinamicos

5.- Funciones de Calculo

Sintaxis de las funciones

Funciones matemadticas

Funciones de texto

Funciones légicas

Funciones de busqueda y referencia
Funciones fecha y hora

6.- Las Barras de herramientas
Personalizacion de las barras Florida 520 piso 5 of. 504
Creacion de nuevas barras (c1005aal) Ciudad de Buenos Aires Argentina
Telfax: +(5411) 4326 3280
capacitacion@gdc.com.ar

WWW.GDC.COM. AR



